GUARANESIA

PREFEITURA DA CIDADE

Contrato n°. 142/2023
Pregéo Presencial n°. 111/2023
Processo n°. 195/2023

Contratacdo de empresa para a prestacdo de servigos
de assessoria e consultoria, nas areas orcamentaria,
financeira, patrimonial, controle interno, departamento
de pessoal, e assisténcia junto aos Tribunais de
Contas, para atender as necessidades da Prefeiturade
Guaranésia e das autarquias municipais, incluidas as
analise técnica e orientacdo da administracdo nas
areas afins e a empresa PLANEJ ASSOCIADOS LTDA

O MUNICIPIO DE GUARANESIA, Estado de Minas Gerais, ente de
direito publico, inscrito no CNPJ sob o n°. 17.900.473/0001-48, com sede na Praga Rui
Barbosa, n°. 40, neste ato representado pelo Senhor Prefeito, Laércio Cintra Nogueira,
Gestao Administrativa 2021/2024, brasileiro, divorciado, servidor publico estadual,
residente e domiciliado na Rua Bardo do Rio Branco, n°. 618, nesta cidade, RG n°® MG
2.867.333 e CPF n° 472.513.876-20, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, neste ato representado por seu secretario, Sr. Antdnio Cesar
Lopes, brasileiro, casado, servidor publico municipal, portador do CPF n°. 339.644.676-
34 e do RG n°. M-675.451, residente e domiciliado na Rua Santa Barbara, n°. 267, no
Centro, nesta cidade; e a SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, representado por
sua secretaria, Sr2. Juliana Ap. da Costa, servidora publica municipal, portadora do RG
n°. 11.931.285 e do CPF n° 061.943.956-48, domiciliada na Rua Jodao Antbnio da
Fonseca, n°. 20, Vila Cruzeiro, Guaranésia/MG e do outro lado a empresa PLANEJ
ASSOCIADOS LTDA ME, estabelecida na Rua Dr. Placidino Bigagéo, n° 961, 2° andar,
Sala 202, 205, 206 E 207, Sao Sebastido do Paraiso/MG, CEP 37950-000, inscrita no
CNPJ sob o n° 04.284.336/0001-84, representada pelo Senhor Vinicius Hilario,
brasileiro, casado, contador, residente e domiciliado em Sao Sebastido do Paraiso/MG,
portador RG n°. MG-10.861.544 SSP/MG e do CPF n° 055.998.056-62, firmam o
presente contrato nos termos constantes da Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993, nas
condi¢cbes seguintes:

1. DO OBJETO. Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de
assessoria e consultoria, nas areas orcamentéria, financeira, patrimonial, controle
interno, departamento de pessoal, e assisténcia junto aos Tribunais de Contas, para
atender as necessidades da Prefeitura de Guaranésia e das autarquias municipais,
incluidas as analise técnica e orientacdo da administracdo nas &reas afins, conforme
condi¢bes estabelecidas no Anexo | deste instrumento e no edital do processo.

1.1. A prestacdo dos servicos compreende todas as especificacbes
discriminadas no Anexo | deste instrumento.
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1.2. A contratada terd o prazo maximo de 30 (trinta) dias para realizar os servi¢cos
objeto desse instrumento conforme o plano de trabalho, a partir da assinatura desse
contrato.

2. DO VALOR. Pela prestacdo dos servicos a CONTRATANTE pagarad a
CONTRATADA o valor mensal de R$ 14.100,00 (quatorze mil e cem reais) totalizando
o valor deste instrumento em R$ 169.200,00 (cento e sessenta e nove mil e duzentos
reais), mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal devidamente aprovada pelos
diretores requisitantes, responsaveis pela fiscalizacdo dos servigos, conforme Anexo |
deste instrumento.

8 1°. Na Nota Fiscal/Fatura devera estar destacado os valores relativos ao IR,
INSS (nos termos da Lei Previdenciaria) e ao ISSQN, caso ocorra o fato gerador destes
ou outros impostos, sob pena de retencdo dos valores no ato do pagamento.

§ 2°, Fica expressamente estabelecido que no preco acima estejam incluidos
todos os custos diretos e indiretos, referente ao objeto da presente licitagao.

3 - PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 — O pagamento sera efetuado mensalmente, até o 20° (vigésimo) dia do més
subsequente ao da prestacdo dos servigos, contados a partir da data do protocolo da
Nota Fiscal, acompanhados dos respectivos documentos fiscais, ja deduzido o valor
referente ao ISSQN, quando este seja devido no Municipio de Guaranésia, além do
valor referente aos demais tributos incidentes (Contribuigdes Sociais, IR, etc.) quando a
lei determine a retencéo. Os pedidos de pagamentos deveréo vir devidamente instruidos
com a documentagéo necessaria:

3.1.1 - Atestado de recebimento dos servigos emitido pela Secretaria Solicitante.

3.1.2 - Primeira via da Nota Fiscal ou Nota Fiscal — Fatura

3.1.3 — Comprovantes de Regularidade Fiscal (0s mesmos ndo podem estar com
suas validades vencidas):

a) Prova de regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
Junto a Receita Federal do Brasil e Contribui¢cdes Sociais;

b) Certiddo de Regularidade expedida pelo FGTS;

c¢) Certidao de Regularidade expedida pela Fazenda Estadual;

d) Certidao de regularidade de todos os tributos municipais emitida pela Fazenda
do Municipio do licitante. A certiddo de regularidade deve englobar tanto os débitos
mobiliarios quanto os débitos imobiliarios, podendo ser apresentada em certidao Unica,
que abranja qualquer débito com o municipio, como em certidfes distintas para os
débitos mobiliarios e imobiliarios

e) Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos trabalhistas
(CNDT), emitida pelo TST (Tribunal Superior do Trabalho).

3.2. De acordo a Instrugdo Normativa RFB n°. 2145, de 26 de junho de 2023,
que altera a Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e o Decreto
Municipal n°. 2.318/2023, de 05 de julho de 2023, que dispbe sobre a retencédo de
tributos no pagamento aos fornecedores da administracao publica municipal direta e
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indireta, a Administracdo Publica Municipal esta obrigada, ao efetuar pagamento a
pessoa fisica ou juridica, referente a aquisicdo de qualquer servico ou mercadoria,
contratado e prestado, devera verificar a incidéncia e proceder a reten¢do do Imposto
de Renda (IR). As pessoas juridicas amparadas por isen¢éo, ndo incidéncia ou aliquota
zero do IR, deverdo informar essa condicdo nos documentos fiscais, inclusive o
enquadramento legal com nimero de artigo e inciso exato, lei e data, sob pena de, se
nao o fizerem, sujeitarem-se a retencdo do IR sobre o valor total do documento fiscal,
no percentual total correspondente a natureza do bem ou servico.

4. DOS RECURSOS FINANCEIROS. Os recursos financeiros necessarios a
execucao deste contrato correrdo a conta das dotacdes:

Ficha Elemento/Dotacéao
143 — Manutencao Atividades Contabilidade, Orgcamento E 0230.0104.124.0055.202
Tesouraria - Consultoria e Assessoria Contabil 7.3390.3501
60 — Manutencao Atividades Divisao Gestao de Pessoas - 0220.0104.122.0052.220
Consultoria e Assessoria Contabil 6.3390.3999

5. DAS OBRIGACOES DAS PARTES. Constituem obrigacoes:

5.1. DO MUNICIPIO:

5.1.1. Permitir o acesso do CONTRATADO ao local da execugéo dos servigos.

5.1.2. Notificar o contratado de qualquer irregularidade encontrada na execucao
dos servicos.

5.1.3. Efetuar os pagamentos devidos nas condigdes estabelecidas no contrato.

5.2. DO PRESTADOR DO SERVICO:

5.2.2.1. Executar os servigos de acordo com as especificagfes exigidas neste
Edital e seus anexos, e em consonancia com a proposta respectiva, bem como cumprir
0 prazo, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento
de qualquer clausula estabelecida no contrato.

5.2.2.2. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio, cujas
reclamacgdes obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao Municipio,
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da
execug¢ao do contrato.

5.2.2.3. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade
do fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer
natureza.

5.2.2.4. Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancaria e outras julgaveis necessarias para recebimento de
correspondéncia.

5.2.2.5. Indenizar terceiros e/ou o Municipio, mesmo em caso de auséncia ou
omissao de fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados,
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devendo o fornecedor adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;

5.2.2.6. Manter durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo
e qualificacdo exigidas no Edital.

5.2.3. Responsabilizar-se por todos os 6nus relativos a execug¢ao dos servicos.

6. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO. Compete a
secretaria requisitante, acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, bem como
conferir as Notas Fiscais de Servigo emitidas pela contratada para fins de pagamento.

7. DAS ALTERACOES. O presente Contrato podera ser alterado na ocorréncia
de qualquer das hip6teses previstas no art. 65, da Lei n°® 8.666/93, ressalvados os limites
e as vedacgoes legais.

8. DO PRAZO. A vigéncia deste contrato sera de 02/01/2024 até 31/12/2024
podendo ser prorrogada nos termos do art. 57, da Lei n°. 8.666/93.

9. DAS PENALIDADES.

9.1. O descumprimento total ou parcial das obriga¢cdes assumidas caracterizara
a inadimpléncia da adjudicataria, sujeitando-a a sang¢des previstas no art. 87 da Lei
8.666/93, garantindo o direito de defesa prévia, e em especial:

9.1.1. Adverténcia (art. 87, | da Lei 8.666/93), notificando o prestador do servi¢o
sobre o descumprimento de quaisquer obrigacbes assumidas e adocdo das medidas
para corregao.

9.1.2. Multa (art. 87, Il da Lei 8.666/93), multa administrativa, graduavel
conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a 20%
(vinte por cento) do valor do Contrato, acumulavel com as demais sancoes.

9.1.3. Suspensao temporaria (art. 87, lll da Lei 8.666/93), de participar em
licitagcBes e impedimento de contratar com a Administracdo pelo prazo de dois anos.

9.1.4. Declaracéo de inidoneidade (art. 87, inc. IV da Lei n° 8.666/93) para
licitar ou contratar com a Administracéo enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicao, até que seja promovida sua reabilitacao.

9.2. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais
sancdes previstas neste Edital.

9.3. A guantia correspondente a multa aplicada devera ser recolhida em cinco
dias contados da notificacdo, sob pena de ser descontada da garantia prestada ou do
pagamento eventualmente devido pela Administragao.

9.4. E competente para aplicar as sancbes de adverténcia e multa a Divisdo
Municipal de Cadastro, Tributos e Fiscalizacdo. As demais san¢fes sdo de competéncia
do Prefeito Municipal sendo em qualquer hipétese de descumprimento facultada a
defesa prévia do Contratado e assegurados a ampla defesa e o contraditério.
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10. DA RESCISAOQ. Constituem motivos para rescisdo do presente contrato o
nao cumprimento de quaisquer de suas clausulas e condi¢bes, bem como os motivos
previstos no art. 78, da Lei n® 8.666/93.

11. DISPOSICOES GERAIS. Aplicar-se-a4 na execucdo do presente contrato,
especialmente aos casos omissos, os detalhes das Leis n°. 8.666/93 e 8.078/90 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

12. DA PUBLICIDADE. A eficacia do presente contrato depende de publicacdo
de seu extrato no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.

13. DO FORO. As partes elegem o foro da Comarca de Guaranésia/MG para
dirimir eventuais duvidas oriundas deste contrato, com renlncia de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

Assim, por estarem justos e contratados, firmam o presente instrumento em 03
(trés) vias de igual teor e forma.

Guaranésia, 21 de dezembro de 2023

Laércio Cintra Nogueira
Prefeito Municipal

Antbnio César Lopes
Secretaria Municipal de Administracéo

Juliana Aparecida da Costa
Secretaria Municipal de Financgas

Planej Associados Ltda Me
Vinicius Hilario
Contratado
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Anexo | ao Contrato n°. 142/2023

DESCRICAO DOS SERVICOS

1. DESCRICAO DOS SERVICOS

Item | Qtd. | unidade Descricao Serv. Preco Preco
Mensal Anual
Prestacdo de servicos de | Serv. | 14.100,00 | 169.200,00
assessoria e consultoria

12 Més Planejamento e execugao
orcamentaria, financeira,
patrimonial

01 Prestacdo de servigos de

12 Més | assessoria e consultoria no

setor de Controle Interno

Prestagdo de servigos de
12 Més assessoria e consultoria
em Departamento pessoal

2. DO OBJETO

Constitui objeto da presente licitagdo a “CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA, NAS AREAS ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, PATRIMONIAL,
CONTROLE INTERNO, DEPARTAMENTO DE PESSOAL, E ASSISTENCIA JUNTO
AOS TRIBUNAIS DE CONTAS”

3. DA JUSTIFICATIVA

A Prefeitura Municipal de Guaranésia/MG objetivando aperfeigcoar seus mecanismos de

Gestéo através do planejamento estratégico, orgamentario, financeiro e patrimonial.
Para isso faz-se necessario esse investimento na capacitacdo de sua equipe técnica,
apoiado em programa de treinamento continuo de seus servidores, assessoria e
monitoramento especializado, visando melhoria na prestacdo de servi¢co ofertado aos
municipes, onde se busca a exceléncia ha administragdo municipal, com o intuito de se
tornar referéncia regional em gestao publica, ampliando sua atuacao através de projetos
com acles efetivas nas areas das Financas, planejamento orcamentario, RH e

Controladoria Interna.
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Para atingir tais objetivos, inicialmente devera ser feito um levantamento de dados,
visando analisar a situacdo em que se encontra a Administracdo Municipal, através de
um diagnéstico planejado e programado dos pontos fortes e fracos para, dessa forma,
instruir acdes de planejamento e coordenacdo de gestdo estratégica, buscando
melhorar resultados e a qualidade da gesté@o publica municipal.

O aperfeicoamento, melhor controle e coordenacgéo da gestéo trard um aumento da sua
performance com resultados estratégicos, tanto do ponto de vista orgamentério, quanto
financeiro e patrimonial, de forma a agregar novos planos e novas politicas publicas a
administracdo em curto, médio e longo prazos. Assim, o fortalecimento da administracao
municipal se dara através da identificacdo, implantacdo e melhoria dos processos de
gestdo utilizados, do seu devido monitoramento e das perspectivas e avangos
almejados.

Diante do exposto, faz-se, necessaria a contratacdo dos servigcos especializados acima
referenciados afim de que a administragdo possa incrementar rotinas visando um
encerramento de gestdo com eficiéncia e eficacia evitando paralizacdo dos servigos
publicos, bem como uma transicdo transparente, buscando o aprimoramento do
processo organizacional de capacitagdo de toda equipe técnica atuante na
administracdo, resultando em maior controle e agilidade nas a¢des e nos processos
setoriais definidos como prioritarios para a Administracdo Municipal.

Todo este processo vem ao encontro das demandas legais impostas pelos 6rgaos de
controle externo que estdo cada vez mais exigentes quanto a necessidade de
modernizagdo da gestdo de maneira a propiciar maior transparéncia e controle social
dos gastos publicos e da boa aplicagdo do dinheiro pubico como, por exemplo, as
exigéncias da LRF - Lei de Responsabilidade, LAl — Lei de Acesso a Informacéo,
valendo ressaltar também a implantacdo do CASP que mudou, como vem mudando
consideravelmente as formas de se executar a contabilidade publica, as Normas
Internacionais de Contabilidade - IPSAS, novas obrigacdes impostas pelo Tribunal de
Contas de Minas Gerais e Secretaria do Tesouro Nacional almejando a uniformizagéo
da Contabilidade Publica em todo o territério nacional, E-social dentre outras
ferramentas de controle da Administracao Publica.

No que se refere a implantacéo do CASP - Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - os
esforcos para vencer as dificuldades que surgem na implantacdo do novo modelo

exigem capacitacdo e comprometimento de todo o complexo administrativo, onde
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cumpre-nos ressaltar, a titulo de um pequeno exemplo: um novo estagio da execucao
da despesa orgamentaria, denominado “em liquidagdo”, em que o fato ocorre nas
origens e a contabilidade apenas implementa a condicdo para a “liquidacdo”, mas o
pagamento da despesa e grande parte dos lancamentos irdo, a principio, decorrer dos
dados inseridos nos sistemas auxiliares, em especial das areas de tributacdo, materiais,
patrimonio e recursos humanos, exigindo-se, inclusive, esse conhecimento na presente
prestacéo de servico que ora se adquire.

As mutacdes constantes da legislagéo brasileira, demanda capacitagdo continuada dos
servidores do executivo municipal nas suas diversas éareas, ndao somente na
Contabilidade.

A Prefeitura Municipal pretende com a contratacdo ter a sua disposicdo uma equipe
multidisciplinar, composta por técnicos das diversas areas da Administragdo Publica,
Contabilidade, Tesouraria, Recursos Humanos e Controle Interno.

E preciso atentar para a necessidade dos servigos técnicos especializados para
implantacdo de rotinas administrativas, visando o atendimento as Leis, doutrinas e
jurisprudéncias aplicadas ao setor publico, aplicando imediatamente as alteragdes

legais, corretivas e/ou evolutivas.

4. DA FISCALIZACAO

A prestacdo dos servicos sera de analise, controle, acompanhamento, fiscalizacao e

avaliacdo do Secretério da Secretaria requisitante, ou de pessoa designado por este,
com atribui¢cdes especificas, devidamente designadas pelo Municipio.

O Municipio se reserva no direito de suspender a prestacéo dos servicos, se estiver em
desacordo com os termos do Processo Licitatorio e presente Contrato e se nédo
corresponder as necessidades exigidas.

Quaisquer exigéncias da fiscalizagcdo inerentes ao objeto da contratacdo deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para 0 CONTRATANTE.

5. DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado até o 20° (vigésimo) dia do més subsequente a prestacao
dos servicos, autorizado pelo Secretario da Secretaria requisitante, contra emissao de
nota(s) fiscal(ais) eletrdnica(s) e apresentacdo das Certiddes de Regularidade exigidas

na lei vigente na época do pagamento.
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O pagamento sera efetuado por meio de cheque nominal ou depdsito em conta bancaria
pela Secretaria de Financas do Municipio.
As despesas decorrentes do presente fornecimento correrdo a conta da dotacéo

orcamentaria da Secretaria requisitante.

6. DO REAJUSTE DOS PRECOS
As correcOes dos valores contratados serdo realizadas, caso haja prorrogacdo do prazo

de contrato, limitada a variagdo do IPCA (indice de Precos ao Consumidor Ampliado),
devendo ser formulado pedido para apreciagdo da autoridade competente.

7. DO CONTRATO
Por interesse da municipalidade a presente licitacdo poderé ser alterada de acordo com

0 Artigo 65 da Lei 8.666/93, até o percentual de 25% (vinte e cinco por cento) dos valores
ou quantitativos inicialmente ajustados, devidamente atualizados, na forma da Lei.
Ficando o Contratado obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, 0s
acréscimos e/ou supressoes que se fizerem necessarios.

O prazo de vigéncia deste instrumento serd de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, por prazos iguais e sucessiveis, a critério da Administragéo, até o limite de

60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il do artigo 57 da Lei 8.666/93.

O contrato fica regido pela Lei n® 10.520 de 17 de Julho de 2002 e subsidiariamente,
pela Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes e demais normas pertinentes e pelas

condicdes estabelecidas pelo presente edital.

8. MODALIDADE DE LICITACAO
Sugere-se seja adotada, para a presente contratacdo, a licitacdo modalidade Pregéo

observando-se, pois, as regras da Lei n. 10.520/2002 e, subsidiariamente, Lei n.
8.666/93 e suas alteracdes, observando-se, pois, ho que couber, as disposi¢cdes da Lei
Complementar n. 123/2006 e outras normas aplicaveis a espécie.

Segundo a melhor doutrina, a licitacdo € a regra das contratacdes publicas e se da
sempre que €é possivel a competi¢éo entre os fornecedores disponiveis. Caso contrario,

o administrador esta vinculado a realizar a contratacdo direta por inexigibilidade.
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No presente caso, a licitacdo € a op¢ao mais indicada, tendo em conta que o objeto que
sera licitado ndo se enquadra em uma das hipoteses do art. 25, da Lei Federal de n.°
8.666/93, pois ndo se trata de exclusividade no fornecimento de bens ou servi¢cos de
natureza singular, haja vista existirem varias empresas que fornecem o item descritos
neste Termo de Referéncia.

Com efeito, ainda que o servigco em foco seja tipificado como complexo, os padrdes de
desempenho e de qualidade sdo conhecidos, dominados e oferecidos amplamente no
mercado. Assim, a complexidade do objeto ndo impede a definicdo objetiva do que é
posto em disputa.

Prontamente, os servigos de assessoria e consultoria de gestdo publica caracteriza se
COmo um servigo comum, nos termos do art. 1°, § 1°, da Lei n. 10.520/2002.

Ocorre que ‘bem e servigo comum’ nao é o oposto de ‘bem e servico complexo’.

Bens e servicos comuns, segundo o art. 1°, § 1° da Lei 10.520/02, sdo aqueles cujos
padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos por meio de
especificagbes usuais no mercado.

Isto é, sdo aqueles que podem ser especificados a partir de caracteristicas (de
desempenho e qualidade) que estejam comumente disponibilizadas no mercado pelos
fornecedores, ndo importando se tais caracteristicas sdo complexas, ou néo.

O administrador publico, ao analisar se o0 objeto do pregao se enquadra no conceito de
bem ou servigo comum, devera considerar dois fatores: os padrées de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos no edital? As especificacdes
estabelecidas sdo usuais no mercado? Se esses dois requisitos forem atendidos o bem
ou servico podera ser licitado na modalidade pregdo. A verificacdo do nivel de
especificidade do objeto constitui um 6timo recurso a ser utilizado pelo administrador
publico na identificagdo de um bem de natureza comum. Isso néo significa que somente
0s bens pouco sofisticados poderdo ser objeto do pregdo, ao contrario, objetos

complexos podem também ser enquadrados como comuns.

9. CRITERIO DE JULGAMENTO

O objeto descrito neste no termo de referéncia do certame deve ser integrado e possuir

total compatibilidade entre os setores razéo pela qual, o certame tera como critério de

julgamento o preco global, para que em orientacdes futuras haja unissonidade das
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informacdes evitando que ao invés de orientar o gestor na tomada de decisdes sejam
criadas dificuldades ou davidas do que se deva ou hao fazer.

A motivacao dessa decisdo esta no fato, de que no setor publico, ha entendimentos
diversos na aplicacéo da legislacdo e a contratacdo isolada atendendo cada setor da
organizacdo de maneira individual dificultam o processo de comunicacdo entre o0s
setores do mesmo érgao, podendo haver divergéncia e gerar inseguranga aos gestores
e servidores do executivo municipal. Assim a prestadora de servicos executara os
servi¢os de forma unissona, possibilitando maior controle e fiscalizacao.

Dentro dessa realidade a contratacdo de uma Unica empresa para a prestacdo de
servicos que se propOe visa atingir a compatibilidade e interoperabilidade entre os
diversos setores independentes da Prefeitura, o que busca proporcionar reducdo no
tempo de retorno ao servidor, assegurando também privacidade, segurangca da
informacgéo e reducgéo do custeio.

10. DOS SERVICOS
10.1 ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Assessoria e Consultoria Contébil, Orgamentéria, Financeira e Patrimonial a Prefeitura

Municipal, mediante acompanhamento, avaliagdo e orientagdo na execug¢do dos
servigos contabeis, orcamentarios e financeiros da Prefeitura Municipal, de acordo com
as Leis Federais 4320/64, 101/00 e normas e instru¢bes do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, da Unido e dos 6érgdos conveniados, por e-mail, telefone, fax
e/ou presencial, compreendendo:

Assessoria Contabil no controle da emissdo de empenhos, de saldos orgcamentarios,
elaboracéo de anteprojetos para os decretos correspondentes aos créditos necessarios,
observar o cumprimento do PPA, LDO e LOA, orientar os setores de compras,
contabilidade e financeiro quanto a observancia dos vinculos de recursos e
disponibilidade de dotacdes, orientar e assessorar nos langcamentos contabeis, elaborar
e enviar ao Tribunal de contas do Estado de Minas Gerais todos os documentos
contabeis e financeiros do SICOM (Resolucdo n° 07/2011 e I.N. 20/2011 do TCE),
elaborar e encaminhar SICONFI, SIOPE e SIOPS, acompanhar a elaboracdo de todos
os balancetes, balancos e documentos contabeis da Prefeitura.

ASSESSORIA ORCAMENTARIA: elaboracdo de anteprojetos da Lei de Diretrizes

Orcamentarias (LDO), Lei Orcamentaria Anual (LOA), Plano Plurianual e anexos (PPA),
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acompanhamento e controle orcamentério, créditos especiais, suplementares e
extraordinarios; avaliacdo da execucao da legislacao orcamentaria;

Elaborar parecer contabil-diagndstico;

Acompanhamento técnico na elabora¢éo de levantamento e conciliagdes;

Suporte técnico na abertura e encerramento do exercicio orgamentario e financeiro, na
elaboracdo e acompanhamento da prestacdo de contas anual do Poder Executivo
Municipal,

Suporte técnico na elaboracéo de balanco, balancetes e demais relatérios inerentes a
area contabil, financeira e orcamentaria;

Suporte técnico nos procedimentos de: inscricdo e pagamentos de Restos a Pagar,
Débitos de Tesouraria, Classificacdo de Receitas da Administracédo e outros;

Suporte Técnico na execugcdo de: lancamento e classificagcdo das receitas
orcamentarias, financeira, patrimonial e de compensacdo, conciliacdo de contas
bancarias, encerramento de recebimentos e pagamentos;

Atendimento as consultas (ilimitadas) via telefone, e-mail, e outros meios eletrénicos;
Orientacao e treinamento aos servidores do departamento sempre que necessario, no
sentido de desenvolver habilidades técnicas para o trabalho;

Manter a CONTRATANTE atualizada no tocante as edi¢cdes de novas normas legais
(Emendas Constitucionais, Leis Complementares, Leis Ordinarias, Decretos Portarias,
Resolucdes, Instru¢des e demais atos), dos organismos federal e estadual.

Emissdo, se necessario, de notas técnicas para alertar e / ou esclarecer dividas ou
ainda para corrigir as eventuais falhas detectadas nas visitas;

A empresa contratada devera ser registrada no Conselho Regional de Contabilidade de
Minas Gerais e ser composta por profissionais com formagao em Ciéncias Contabeis
especializados em Gestdo Publica.

Assessoria e acompanhamento da execugao orgcamentaria, bem como verificagdo da
exatiddo e regularidade das contas e boa execuc¢do do orgcamento;

Orientacdo e execucdo dos servicos de natureza econdmica, financeira e contabil
verificacdo das fases de execucdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das
licitacbes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e

razoabilidade;
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Assessoria na elaboracao e posteriores alterac6es dos instrumentos de Planejamento
Publico (PPA-Plano Plurianual, LDO-Lei de Diretrizes Orcamentarias e LOA-Lei
Orcamentaria) e acompanhamento das diretrizes;

Assessoria na elaboracéo do SIOPE- Periodicidade bimestral;

Assessoria na elaboragéo do SIOPS — Periodicidade bimestral;

Assessoria na elaboragéo de balango anual — Secretaria do Tesouro Nacional;
Elaboracgéo de parecer contébil- diagnéstico — Tesouraria

Elaboracéo de parecer contabil em possiveis Sindicancias Administrativas;

Elaboragcédo de parecer contabil em pedidos de reajuste e reequilibrio financeiro de
contratos administrativos;

Assessoria na elaboracdo do Relatério de Gestédo fiscal — Secretaria do Tesouro
Nacional — Semestral;

Assessoria na elaboracdo do Relatério Resumido da Execuc¢do Orcamentaria-
Secretaria do Tesouro Nacional- Bimestral;

Assessoria na elaboragéo do Relatério de Gestédo Fiscal - Tribunal de Contas de Minas
Gerais— Semestral;

Assessoria na elaboracdo do Relatério Resumido da Execug&o Or¢camentaria - Tribunal
de Contas de Minas Gerais — Bimestral;

Assessoria na realizagdo de Audiéncias Pduablicas Quadrimestrais — Lei de
Responsabilidade Fiscal — Lei Complementar n. 101/2000;

Elaborag&o de Defesa Contabil referente a Prestacfes de Contas junto ao Tribunal de
Contas de Minas Gerais;

Monitorar a realizacao dos registros e orientar a equipe técnica responsavel sobre a
realizacao e alimentacdo dos dados para perfeita adimpléncia do municipio junto ao
CAUC/SIAFI, CAGEC, SICOM e demais sistemas de controle e gestéo;

Assessoria e acompanhamento e emissado de prestacdes de contas anuais, mensais e
demais periodicidades, em todas as esferas (municipal, estadual e federal);

Assessoria na elaboracédo, revisdo e divulgacao de obrigacdes aplicaveis ao Poder
Executivo nos prazos legais;

Serd de responsabilidade da Contratada o envio mensal dos arquivos de
Acompanhamento Mensal do SICOM/TCE-MG, bem como os instrumentos de

planejamento.
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Assessoria no acompanhamento da execuc¢ao orcamentdria, movimentacao contabil e
financeira em conformidade as diretrizes do TCEMG.

Participar de reunides junto ao chefe do executivo e secretarios para deliberacdo de
assuntos relacionados ao planejamento e execucdo orcamentaria e financeira.

Suporte Técnico na execugdo de: lancamento e classificagcdo das receitas
orcamentarias, financeira, patrimonial e de compensacdo, conciliacdo de contas
bancérias, encerramento de recebimentos e pagamentos;

Suporte Técnico e Orientagdes referentes a efetiva aplicacdo da LRF;

Suporte Técnico na apuracdo mensal de indice aplicado na area de Educacado, Saude
e Pessoal;

Suporte Técnico na elaborag¢édo do cronograma or¢camentario de desembolso, conforme
Lei Complementar N° 101/2000;

Assessoria no preenchimento do sistema SICONFI, cadastro de Divida Publica
(SADIPEM) e outros sistemas e cadastros contabeis;

Suporte Técnico na execugao e ajustes das variagbes patrimoniais, envolvendo novas
rotinas contabeis, conforme MCASP; -

Suporte Técnico no Preenchimento do DCTF mensal;

Suporte Técnico, Orientacdo e avaliagdo de planos de trabalho e prestacdo de contas
de Convénios tais como Subvencdes, Auxilios e Contribuiges;

Suporte técnico em calculos de impacto financeiro;

Suporte Técnico e Orienta¢do nos descontos e retenc¢des nas notas fiscais;

Suporte Técnico e Orienta¢@o nas possiveis Tomada de Contas Especiais

Suporte Técnico e Orientacdo para os procedimentos de encerramento do mandato;
Suporte Técnico e Orientacdo nas mudancas de leis relacionadas a Nova Contabilidade
Publica, antecipando informacfes e prazos a serem cumpridos;

Suporte Técnico e Orientacdo sobre relatérios da Fazenda, procedimentos de
pagamento, fontes de recurso, movimentacao bancéaria, excesso de arrecadacao,
superavit financeiro, dentre outros procedimentos;

Cabe a Assessoria e Consultoria atuar junto ao Controle Interno orientando o municipio
guanto a problemas legais, financeiros, orcamentarios ou outros que digam respeito a
suas funcbes. Assessorar a Controladoria Municipal, emitir parecer quando solicitado;
Suporte Técnico e Orientacdo ao Controle Interno na emissdo de pareceres, relatorios

e elaboracéo de rotinas e procedimentos;
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Suporte Técnico e Orientacdo ao Controle Interno na auditoria das notas de empenho e
emissao de relatério das observacfes apuradas;

Suporte Técnico e Orientacdo ao Controle Interno na auditoria dos processos licitatérios
e emissao de relatérios das observacdes apuradas;

Suporte Técnico e Orientacdo na avaliacdo do cumprimento das metas previstas no
plano plurianual, a execugéo dos programas de governo e do orgamento do municipio
Suporte Técnico e Orientacdo na avaliagdo dos resultados, quanto a economia,
eficiéncia e eficacia, da gestdo or¢camentéria, financeira e patrimonial nos 6rgédos e
entidades municipais, bem como da aplicagédo de recursos publicos por entidades de
direito privado, resultante de repasse de recursos efetivado pelo 6rgdo ou entidade
municipal.

Suporte Técnico e Orientagdo no Controle das operagfes de crédito e garantias, bem
como dos direitos e deveres do municipio;

Suporte Técnico e Orienta¢do na elaboragdo de impacto orgcamentario — financeiro.
Prestar esclarecimento, parecer técnico e sustentagdo escrita e/ou oral,
aconselhamentos, orientages, elaboracdo de normas, e demais servigos correlatos,
sobre: a execucao orgcamentéria e financeira,

Suporte Técnico e Orientacdo quanto aos procedimentos e cumprimentos das normas
legais previstas na Lei n° Federal n® 13.019/2014 e suas altera¢des posteriores.
Suporte Técnico e Orientagéo na elaboracdo do relatorio anual de prestagdo de Contas
Auxilio e orientacé@o dos servidores da Prefeitura nas rotinas da Divisdo de Gestao de
Pessoas Pessoal emitindo parecer quando solicitado.

Assessorar a Comisséo de Licitacdo, quando convocado, elaborando calculos relativos
ao balanco patrimonial e planilhas de precos de empresas participantes em licitagles,
bem como, céalculos em geral de atualizagédo de débitos;

10.2 CONTROLE INTERNO

Orientacdo e acompanhamento da Unidade Central de Controle Interno a fim de
implementar o cumprimento das normas e das legislacdes especificas ao planejamento
e controle de gastos da administracéo publica, prevenindo e detectando irregularidades,

erros ou falhas;
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Orientacdo e acompanhamento da Unidade Central de Controle Interno a fim de
assegurar a preservacao e a aplicacao correta dos recursos disponiveis, a probidade e
a regularidade das operacdes realizadas;

Orientacdo e acompanhamento nas andlises das presta¢des de contas do Municipio
junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, Tribunal de Contas
da Unido — TCU, bem como de outros 6rgédos de controle externo;

Orientacdo e acompanhamento quanto a fiscalizacdo de todos o0s servicos de
contabilidade da Administracéo;

Orientacao e acompanhamento na andlise dos balancetes mensais e, em cada periodo
administrativo, dos balancos gerais e demonstracdes julgadas indispenséaveis ou
exigidas por disposi¢des legais ou regulamentares;

Orientacdo e acompanhamento na elaboragdo das prestacfes de contas especiais,
guando exigidos por organismos publicos em virtude de acordos, convénios, auxilios e
outros;

Instruir, capacitar e orientar os servidores do Municipio na implantacdo e atualizagédo
das instru¢gBes normativas das rotinas de controle interno;

Emissado de parecer em toda e qualquer matéria que trata de atos e fatos provenientes
das ag0Oes de controle interno da administragéo publica;

Orientacdo e acompanhamento na elaboracdo dos relatorios mensais de Controle
Interno;

Orientacdo e acompanhamento da Unidade Central de Controle Interno a fim de
acompanhar os alertas emitidos pelo Tribunal nas hip6teses do § 1° do art. 59 da Lei
Complementar Federal n° 101/2000;

Orientacdo e acompanhamento da Unidade Central de Controle Interno a fim de
providenciar a normatizacao, a sistematizacdo e a padronizacdo das suas rotinas de
trabalho, mediante a elaboracdao de manuais, de instruc6es normativas especificas ou
de fluxogramas, bem como providenciar a atualizacdo desses instrumentos;
Orientacdo e acompanhamento da Unidade Central de Controle Interno a fim de cumprir
as acbes de controle e fiscalizacdo determinadas pela Lei Federal n°® 13.019/2014 e

suas alteracoes;

10.3 RECURSOS HUMANOS
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Orientacdo, acompanhamento e elaboracdo de relatérios (caso solicitados) quanto a
concessao ou hao de direitos, tais como gratificacfes, férias prémio entre outros aos
servidores municipais, de acordo com a legislacdo municipal vigente e legislacdes
subsidiarias;

Orientacdo, acompanhamento e elaboracao de relatérios (caso solicitados) da base de
calculos das verbas ordinarias e extraordinaria dos servidores e conferéncia dos
proventos e descontos da referida folha de pagamento;

Elaboragéo de normas, procedimentos técnicos aplicaveis a gestao de pessoal e andlise
minuciosa dos procedimentos internos relativos a folha de pagamento de pessoal,
inclusive valores concernentes aos descontos em folha e recolhimento de impostos
como o INSS e IRRF, na forma legal;

Consultoria e Assessoria Técnica na geracao, conferéncia e envio mensal do SICOM
FOLHA DE PAGAMENTOS, junto ao TCE-MG;

Consultoria e Assessoria Técnica na geragéo, conferéncia e envio mensal da E-SOCIAL
cabendo ainda a mesma assessoria nos casos de retificacdo e reenvio das mesmas;
Consultoria e Assessoria Técnica na geracdo, conferéncia e envio das obrigacdes
anuais de informagdes fiscais referentes a RAIS e DIRF,;

Consultoria e Assessoria na Elaboragéo e envio do SIOPE - Periodicidade bimestral;
Para todas as areas o atendimento as consultas (ilimitadas) via telefone, e-mail, e outros
meios eletrbnicos sendo o atendimento para os envios (RAIS, DIRF, SIOPE e E-
SOCIAL) devera ser presencial;

Orientacdo e treinamento aos servidores do departamento sempre que necessario e
solicitado, no sentido de desenvolver habilidades técnicas para o trabalho;
Acompanhamento técnico na elaboracao de levantamento e conciliagées;

Preparacéo, orientacao e treinamento implantacdo das rotinas do e — social.

10.4 PRESTACOES DE CONTAS

Elaborar a apresentacao e acompanhamento e apresentacdo nas audiéncias publicas
gquadrimestrais, conforme exigéncia da Lei de Responsabilidade Fiscal;
Acompanhamento e orientacdo nas informacfes a serem prestadas aos 6rgdos de
controle interno e externo;

Executar emisséo e/ou preenchimento dos anexos exigidos pelo Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, SIOPS, SIOPE, bem como DCTF, SICONFI, SADIPEM, Matriz
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de Saldos Contabeis, Certiddes de Inventario, Certiddes do Tribunal de Contas,
Questionarios a serem enviados aos respectivos 6rgaos fiscalizadores dentro das datas
previstas na legislacao pertinente;

Serd de responsabilidade da Contratada o envio mensal dos arquivos de
Acompanhamento Mensal do SICOM/TCE-MG, bem como os instrumentos de
planejamento;

Acompanhamento do CAUC e CAGEC.

10.5 ESTRUTURAC}AO ORGANIZACIONAL

Dotar o Municipio de uma estrutura organizacional simples, agil e eficaz, visando
acompanhar o desenvolvimento e melhoramento de seu orgamento publico, compativel
com suas necessidades econdmicas e funcionais, de forma a atender as demandas da

comunidade, sempre respeitando a legislacdo pertinente.

10.6 RACIONALIZACAO ADMINISTRATIVA

Racionalizar, modernizar, desenvolver e padronizar os procedimentos, os fluxos, as
normas e as técnicas administrativas visando o aumento da produtividade e satisfagéo
do servidor no sentido de valorizar sua importancia no processo de mudanga garantindo

a melhoria na qualidade dos servigos prestados.

10.7 RACIONALIZA(;AO ADMINISTATIVA X SISTEMA DE GESTAO

Estabelecer todos os procedimentos previstos neste Termo de Referéncia em comum
acordo com as funcionalidades dos aplicativos informatizados de gestao (software)
utilizados pela Administracdo Publica do Municipio de Guaranésia/MG, de modo a
garantir a eficiéncia dos padrdes estabelecidos e incrementando a forma de prestacdo

de servico a ser executada pelos servidores em suas fungoes.

10.8 ESTRUTURACAO DE CONTROLES
Criacdo de mecanismos de acompanhamento e medicdo da evolucdo dos processos
através de indicadores e relatérios de gestdo a serem disponibilizados aos respectivos

Departamentos Municipais e servidores responsaveis.

10.9 CONSULTORIA E ASSESSORIA
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Para a consolidacdo dos novos padrées que hoje estdo sendo exigidos pelos nossos
Tribunais de Contas e respectivos 6rgdos controle externo das contas publicas, os
departamentos, 0s setores e 0s servidores serdao assessorados em nivel de consultoria
e assessoria objetivando a aplicacdo adequada e eficiente dos procedimentos legais e
administrativos cabiveis, cujos acompanhamento sera medido por meios de indicadores
e relatorios a serem disponibilizados a Controladoria Interna e aos respectivos
Departamentos Municipais, onde, para os casos de ndo conformidade, serdo
estabelecidos, em comum acordo, procedimentos corretivos, agindo imediatamente nas
causas de problemas que vierem a surgir, estabelecendo e aplicando programas de
capacitacdo e treinamento, entre outras medidas necessérias, de forma a garantir as
condi¢des adequadas ao perfeito desenvolvimento das atividades e rotinas necessarias
a uma gestéao publica eficaz e eficiente.

10.10 ESTABELECIMENTO DE PROGRAMA DE CAPACITACAO

Para suportar as atividades a Contratada deveréa elaborar programa de capacitagdo em
todas as areas envolvidas sendo esta atividade desenvolvida em comum acordo com
cada um dos setores onde se verificar haver demanda. O programa devera abranger o
treinamento sobre as técnicas necessarias a perfeita funcionalidade dos procedimentos
operacionais padrbes, capacitacdo em procedimentos relacionados as éareas
concernentes de Gestdo Contébil, Orcamentéria e Financeira, Gestdo de Recursos
Humanos, Gestdo de Prestacdo de Contas (Todos os Departamentos), Gestdo da

Transparéncia e Publicagfes.

10.11 DO PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

A prestagdo dos servigos ora licitados devera ser realizada conforme cronograma de

visitas disposto em clausula contratual.

A Contratada, no ato da prestacéo dos servicos, devera apresenta-los em conformidade
com edital e este Termo de Referéncia.

A Contratada fica obrigada a prestar os servi¢cos dentro das especificacdes exigidas,
sendo de sua inteira responsabilidade a prestacdo dos mesmos e demais despesas.

A Contratada terd o prazo maximo de 05 (cinco) dias contados a partir do recebimento
da autorizagéo de servigo para inicio dos mesmos, ndo sendo tolerado prazo de atraso,

sob as penas previstas no Edital.
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A Contratada devera prestar os servicos mediante Consultoria e Assessoria Téchica
prestada por profissionais especializados e qualificados nas areas de atendimento;
mediante pronto atendimento técnico via telefone ou correio eletrdnico, visitas
semanais na Secretaria de Finangas, Controle Interno e outras secretarias da Prefeitura
Municipal de Guaranésia/MG, emissao de pareceres escritos e orais, apresentacdo de
relatérios, assessoria na elaboragdo de minutas. Os servigos seréo prestados sob livre
demanda.

As horas de Assessoria/Consultoria contratados serdo prestados de acordo com a
necessidade da Prefeitura Municipal de Guaranésia /MG através da Secretaria de
Financas ndo havendo dia especifico ou horéario pré-definido. As horas de servigos
prestados pela empresa a Prefeitura Municipal de Guaranésia /MG seréo registradas
em declaracdes atestadas por servidor da Prefeitura.

Os servigos supdem atuacao presencial na sede do Municipio de Guaranésia/MG e na
sede da empresa Contratada.

Os servicos deverao ser prestados também “IN LOCO” na sede da Prefeitura Municipal,
no minimo da seguinte forma:

a) 01 (uma) visitas por semana, com duracdo minima de 08 (oito) horas, nas areas
ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

b) 01 (uma) visita por quinzena, com duracdo minima de 08 (oito) horas na area de
RECURSOS HUMANOS

c) 01 (visita) mensal, com duracdo minima de 08 (oito) horas CONTROLE INTERNO,
quando solicitado,

d) e ON-LINE através de atendimento remoto por contato telefénico, whatsapp, video-
chamada, e-mail e etc e sempre que solicitado pela administracéo.

A prestacdo dos servicos devera atender as especificacdes solicitadas, ndo sendo
recebidos aqueles que ndo atenderem as especificacdes solicitadas, devendo a
Contratada refazé-los.

A Prefeitura podera solicitar caso entenda necessario até mais 02(duas) visitas mensais
das areas relacionadas, com solicitacéo formal com antecedéncia minima de 15(quinze)
dias para reunides, sessfes, audiéncias publicas ou demais deliberacdes que entender
necessario, sem que haja cobranca complementar.

As reunides supra mencionadas poder&o ocorrer em horério ndo comercial nas reuniées

periddicas do secretariado municipal ou sessdes ordinarias da Camara Municipal.
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A contratada devera prestar os servi¢os, de acordo com a demanda, também a distancia
através de atendimento por contato telefénico, e-mail, e através de chat proprio da
empresa, ou outros meios de comunicacéo eletrbnica.

A contratada devera disponibilizar meios de comunicacdo como e-mails chats, etc a fim

de dar suporte aos atendimentos realizados a distancia.

10.12 DAS OBRIGACOES DA CONTRADA
Além de outras obrigacdes decorrentes de normas legais e da natureza presente no

contrato, sdo obrigacdes da Contratada:

Prestar os servicos licitados em estrita conformidade com as especificacbes deste
instrumento, edital e seus anexos;

Manter, durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢cfes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.
Garantir o cumprimento do Contrato, conforme as especifica¢cdes contidas neste Termo
de Referéncia e edital.

Responsabilizar-se por todos os dnus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas
incidentes sobre o0s servigos contratados, bem como se responsabilizar e cumprir
rigorosamente, todas as obrigacdes trabalhistas, fiscais, previdenciarias e acidentarias
relativas ao pessoal que empregar para a execugdo dos servi¢os, inclusive as
decorrentes de convencgao, acordos ou dissidios coletivos, de forma a eximir a Prefeitura
Municipal de quaisquer 6nus e responsabilidades.

Acatar as observacg6es ou recomendagfes da Prefeitura Municipal, na forma da lei, com
a brevidade possivel.

Executar os servicos nos termos propostos, na data e no horario indicados pela
CONTRATANTE, assumindo inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento das
obrigacdes pactuadas.

Prestar os servigos e orienta¢des estritamente dentro da legislagdo vigente.

Assumir inteira responsabilidade Civil, Administrativa e Penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou

prepostos, a Contratante ou a terceiros.

10.13 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Sao obrigagfes da Contratante, além de outras decorrentes do contrato:

Rua Santa Barbara, n°. 84 — Centro - CEP 37810-000 — Guaranésia/MG
Fone / Fax: (35)3555-2245/1200
Enderecgo eletrdnico: www.prefguaranesia.mg.gov.br / E-mail: licitacao@prefguaranesia.mg.gov.br



http://www.prefguaranesia.mg.gov.br/

GUARANESIA

PREFEITURA DA CIDADE

Disponibilizar a infra-estrutura material, equipamentos, locais, e pessoal de apoio para
realizacao dos servicos;

Efetuar o pagamento das obriga¢Bes financeiras advindas da contratacdo de acordo
com a execucdo do cronograma de trabalho mensalmente;

Viabilizar todas as a¢des e esfor¢os que se fizerem necessarios para garantir o nivel de
mobilizacdo e envolvimento adequados, por parte da equipe e do funcionalismo na
realizacdo dos objetivos do trabalho;

Proporcionar condi¢des para a boa execucédo do servico.

Remeter adverténcia a Contratada, por escrito na forma da lei, quando 0s servigos,
objeto da licitacdo, ndo estiverem sendo prestados de forma satisfatoria.

Fiscalizar a execugéo do Contrato.

Comunicar a CONTRATADA, qualquer irregularidade na prestacéo dos servicos.
Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

10.14 DA CAPACIDADE TECNICA

A empresa a ser contratada devera apresentar além da habilitacéo juridica, regularidade

fiscal e trabalhista devera apresentar minimamente a seguinte qualificacdo técnica:

a) - Certidao de regularidade cadastral da empresa licitante junto a entidade competente
(CRC - Conselho Regional de Contabilidade) e do CRA Conselho Regional de
Administracdo da regido a que estiver vinculada a licitante, que comprove atividade
relacionada com o objeto do presente Pregéo.

b) - Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico em papel timbrado, comprovando a execuc¢ao de servigos similares executados
pela licitante, devidamente protocolado/ registrado no (CRC - Conselho Regional de
Contabilidade) da regido a que estiver vinculada a licitante.

c) - Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico em papel timbrado, comprovando a execuc¢ao de servigos similares executados
pela licitante, devidamente protocolado/registrado no (CRA - Conselho Regional de
Administracéo) da regido a que estiver vinculada a licitante.

d) - Relagdo dos Profissionais, que irdo executar os servicos, acompanhado de
atestados de capacidade técnica em nome dos mesmos, fornecido(s) por pessoa(s)

juridica(s) de direito publico ou privado, em papel timbrado, comprovando a execucao
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de servigcos similares aos que serdo executados, devendo ser apresentados atestados
para as seguintes areas:

l)Contabilidade orgamentéria/ Tesouraria

IN'RH eFolha de Pagamentos

[II) Controle Interno

IV)Prestacdes De Contas

A relacao que se refere o item “d” devera ser apresentada para comprovar que a licitante
possui em seu quadro de colaboradores permanentes, profissionais capacitados para a
prestacéo dos servicos objeto desta licitacao.

A comprovacédo do vinculo empregaticio do profissional sera feita mediante cépia do
contrato de trabalho com a empresa licitante, constante da carteira profissional, ou Ata
de Eleicdo de Diretoria, ou Contrato Social devidamente registrado no 6rgdo
competente, ou contrato de prestacdo de servicos, com firma reconhecida das
assinaturas e com validade na data da licitacdo; ou ainda pela certiddo de Registro do
Conselho de classe Pertencente com validade na data de licitagdo, no caso de
responsavel técnico.

Os profissionais que forem relacionados serdo os que deverdo prestar 0S servigos e

serdo nominados no contrato a ser firmado entre as partes.

10.15 DA LEGISLACAO APLICAVEL
A Licitagdo é do tipo MENOR PRECO GLOBAL e sera processada em conformidade
ao disposto na Lei n® 10.520/2002, aplicando-se subsidiariamente a Lei n°® 8.666/93 e

posteriores alteracdes, a Lei Complementar n°. 123/2006 e das condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia, sendo adotada a Modalidade de Pregéo Presencial

10.16 DAS SANCOES

Pela inexecucdo total ou parcial das obrigacbes assumidas, a Administracdo do

Municipio, poderéa garantida prévia defesa e contraditério, aplicar a licitante vencedora,
as seguintes sancoes:

Adverténcia;

Multa compensatoria no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor

total estimado da contratacdo, pela recusa em assinar o contrato, quando for o caso, no
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prazo estabelecido no edital, pela recusa em receber a nota de empenho ou Autorizacao
de

Fornecimento e apresentar o comprovante de prestacdo da garantia contratual, quando
solicitada, no prazo maximo delO (dez) dias, ap6s regularmente convocada, sem
prejuizo da aplicacdo de outras sancdes previstas no art.87 da Lei n® 8.666/93;

Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre
o valor total estimado da contratacao, por dia de inadimpléncia, até o limite de 05 (cinco)
dias, caracterizando inexecugéo parcial;

Suspensao de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao
Publica por prazo de até 05 (cinco) anos;

Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perduraremos motivos determinantes da puni¢do, ou até que seja promovida
a reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a licitante vencedora ressarcir a Administracéo pelos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo da sangéo aplicada; deve ser observado as
regras previstas no § 1° ao 3° do artigo 87 da Lei 8.666/93.

As sancdes previstas nas alineas poderéo ser aplicadas a contratada que, em razao
deste certame:

-Tenha condenacdo definitiva por praticar por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

- Tenha feito declaracéo falsa;

- Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacao;

- Tenha demonstrado ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados;

- Tenha ensejado o retardamento da execucado do certame;

- Ndo mantenha a proposta ou lance;

- Apresente falha ou fraude na execucéo das obrigacdes assumidas.

A aplicagdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui a possibilidade de aplicacdo
de outras, previstas na Lei n® 8.666/93, inclusive responsabilizacdo da licitante
vencedora por eventuais perdas e danos causados a Administra¢éo Publica Municipal.
A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da

data do recebimento da comunicacgéo enviada pelo setor competente.
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O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal ou crédito existente no
Municipio, em favor da licitante vencedora. Caso o seu valor seja superior ao crédito
existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

As sancdes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Das sanc¢des na forma dos itens anteriores, cabera recurso, na forma do art. 109 da Lei
8.666/93.

10.17 GESTAO E DA FISCALIZACAO DA CONTRATACAO
A gest&o da contratac&o, bem como a FISCALIZACAO da correta contratacdo do objeto

do presente Termo sera exercida a qualqguer momento, no que couberem, pelo
Municipio, através dos Secretarios e/ou Subsecretarios, Controladoria Interna infra-
assinados.

As exigéncias e a atuacdo da fiscalizagdo pelo Municipio em nada restringem a
responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da empresa contratada, no que concerne
a execucado do objeto do contrato.

A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior na realizacéo dos servicos, e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.18 DAS CONDICOES GERAIS
O Municipio e a Contratada poderao restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro da

contratagdo, nos termos do artigo 65, inciso I, alinea “d”, da Lei n°. 8.666/93, por novo
pacto precedido de célculo ou de demonstragéo analitica do aumento ou diminuicdo dos
custos, tendo como limite a média dos pre¢os encontrados no mercado em geral.

O Municipio reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer servigco em
desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as
normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratacao
nos termos do previsto nos artigos 77 e seguintes da Lei n. 8.666/93, assim como aplicar

o disposto no inciso XI do artigo 24 da mesma lei, sem prejuizo das sanc¢fes previstas.
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Qualquer tolerancia por parte do Municipio, ho que tange ao cumprimento das
obrigacdes ora assumidas pela Contratada, ndo importara, em hipétese alguma, em
alteracdo contratual, novacgdo, transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor
todas as condicBes do ajuste e podendo o Municipio exigir o seu cumprimento a
qualquer tempo.

A presente contratagdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou
de responsabilidade entre 0 Municipio e 0os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas designadas pela Contratada para a execucdo do objeto contratual, sendo a
Contratada a Unica responsavel por todas as obriga¢gdes ou encargos decorrentes das
relacbes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na
legislagéo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario
ou qualquer outra.

A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma
direta ou indireta, ao Municipio, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia
da execucao do objeto contratado, ou da omissdo em executa-lo, resguardando-se ao
Municipio o direito de regresso na hip6tese de ser compelido a responder por tais danos
ou prejuizos.

Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados,
informagBes ou documentos fornecidos pelo Municipio ou obtidos em razdo da
execucdo do objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer reproducdes dos
mesmos, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apds o seu término.

Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela Contratada durante a execucdo do objeto contratual serédo de exclusiva
propriedade do Municipio, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou
veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autoriza¢do do Municipio,
sob pena de responsabilizagcdo administrativa, civil ou criminal, nos termos da

legislacdo.
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